TRUONG PAI HOC HONG BUC
KHOA KHOA HOC XA HOI

PE CUONG HQC PHAN

1. Thong tin vé nhém bién soan dé cwong/ gidng vién

* Giang vién 1

Ho va tén: Lé Thi Phuong

Hoc ham, hoc vi: PGS.TS

Thoi gian lam viéc: cic ngay trong tuin

Dia diém lam viéc: Phong 102 A6, truong dai hoc Héng buc

Dia chi lién hé: Khoa KHXH truong dai hoc Hong Puc 565 Quang

Trung, P.Dong V¢, TP Thanh Hoa tinh Thanh Héa.

Dbién thoai:0915831971
Email: lethiphuongxh@hdu.edu.vn

Céc huéng nghién ciru chinh: Phat trién chuong trinh nha truong, diao

tao gido vién, phuwong phap day hoc, kiém tra danh gid mon Ngir vin va gido duc

hudng nghiép.
* Giang vién 2: Pham Thi Anh

2.

Théng tin chung vé hoc phan

Tén mon hoc: Lam van trong nha truong
Ma mon hoc:

Mon hoc: bit budc:

S6 tin chi: 02

Gi0 tin chi doi voi cac hoat dong:

+ Ly thuyét, bai tap: 18 + Kiém tra thuong xuyén: 02

+ Thyc hanh: 16 + Kiém tra giira ky (tiéu luan): 01
+ Thao luan: 8 + Kiém tra cudi ky: 01

+ Tu hoc: 90

bia chi cac khoa/bd mdn phu trach moén hoc: P.220 gidng dudong A6, truong dai hoc

Hong Ptic 565 Quang Trung, P.Dong Vé, TP Thanh Hoéa.

3. Muc tiéu va chuan dau ra cua hoc phan



3.1. Muc tiéu chung ciia hoc phan:

Chuyén dé nham giup hoc vién bd sung, cap nhat va nang cao kién thirc mén
lam van trong nha trudng, c6 kién thirc chuyén sau vé linh vuc tao lap vin ban, c6 ki
ning van dung kién thirc vao hoat dong thuc tién nghé nghiép, giai quyét tot cac van
dé dit ra cia mon hoc trong nha truong; dugc tiép can cic phuwong phap nghién ciru
khoa hoc gido duc tién tién.

3.2. Chudn ddu ra ciia hoc phin
3.2.1. Vé kién thikc

Hiéu sdu séc lich sir mén lam vin trong nha trudng, chuong trinh 1am vin qua
cac thoi ki thay sach va triét 1 day hoc, chttc nang, nhiém vu cia mon lam vén trong
nha truong va thyc trang doc, viét, nghe, noi trong doi séng xa hoi, phuong phap phat
trién nang lyc tao 14p vin ban trong nha trudng trong bdi canh cudc cach mang cong
ngh¢ 4.0
3.2.2. Vé ki nang
- Li giai dugc sy thay d6i vi tri ciia mon 1am vin qua ting thoi ki cai cach gido duc
- Phan tich duoc diém khac biét vé triét 1i day hoc thong qua viéc mo ta, hé théng hoa
nd1 dung chuong trinh mon hoc.

- Panh gia chi ra dugc bét cap can khic phuc cia mon hoc 1am vin trong nha trudong
tor goc dg ing dung.
- Trinh bay dugc phuong phap phat trién niang lyc tao 1ap van ban trong nha trudng
trong bdi canh cudc cach mang cong nghé 4.0
3.2.3. Vé nang luc

- C6 nang luc chu tri, danh gia va cai tién tot cac hoat dong day hoc tao 1ap van
ban trong nha trudng, dua ra duoc két luan dang dan vé cac van dé phuc tap cua
chuy&n mén va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, khoa hoc cta cac két luan do.

- C6 ning luc tu hoc, tw nghién ctru dé nang cao trinh d6 quan Ii chuyén mon, giang day
trong nha truong.
3.2.4. Vé thdi do

C6 hung thi, say mé, sang tao trong hoc tdp va nghién ciru, c6 nhu ciu ty hoc
nang cao trinh d6 thich tng véi sy bién d6i khong ngimg ctia moi trudng gido duc
trong cac tinh hudng thuc té.

4. Tém tit ndi dung hoc phin



Hoc phan nghién ctru sau vé lich sir mén hoc 1am van trong nha trudng; triét i
day hoc va chuong trinh mon hoc; lam van trong nha trudong va thyc trang doc, viét,
nghe, no6i trong doi séng xa hoi; phat trién ning luc tao 14p vin ban trong nha truong
trong bdi canh cudc cach mang cong nghé 4.0.

5. N§i dung chi tiét hoc phén
5.1. Ngi dung cét l6i

Hoc phan tip trung 1am sang t6 cac vAn dé vé lich sir mon 1am vin trong nha
truong, chuong trinh mén hoc va triét 1i day hoc, 1am vin trong nha trudng va nhu cau
xa hoi, nhitng tdc dong cua cudc cach mang cong nghé 4.0 ddi véi nhu cau doc, viét,
nghe, néi ctia hoc sinh, phwong phéap phat trién nang luc tao 1ap vin ban.

5.2. Ngi dung chi tiét hoc phin (Tén cac chuong, muc, tiéu muc)
Chuwong 1: Khii quat chung vé mdn lam vin trong nha trudng

(Li thuyét 4 tiét + thyc hanh, bai tap 2 tiét + 1 thao luan + tir hoc 15 tiét)
1. Lam van trong nha truong la mot mén hoc
1.1. Tén goi mon hoc
- Viét luan
- Luan van thi pham
- Tap lam van
- Lam van
1.2. Vi tri cua phdan mén Lam van
- Thoi ki phong kién
- Thoi ki Phap thudc
- Thoi ki sau cach mang thang Tém
- Thoi ki 2002 dén nay
1.3. Bdn chat ciia phdn mén Lam van trong nha truong
- Lam van 1a hoat dong chuyén y thanh 10i
- Lam van la hoat dong tao 1ap van ban
- Hoat dong tao 1ap van ban trong nha trudong ¢ tinh “truong quy”

- Lam van la hoat dong mang tinh thyc hanh téng hop va van dung ¢ mirc do cao
- Lam van trong nha truong vira 1a moén hoc cong cu vira 1a mét khoa hoc
(05 tiéu chi dé nhan dién mot bd mon khoa hoc)
+ Poi tuong nghién ciru ctia lam van:
+ Hé thong li thuyét ctia lam vin:
+ Hé thong phuong phap luan cia lam vin

+ Muc dich ing dung cua lam van



+ Lich str nghién ctru cta lam van
Chuong 2: Triét li day hoc va chwong trinh mén hoc
(Li thuyét 6 tiét + thuc hanh, bai tap 3 tiét + 2 thao luan + tu hoc 15 tiét)
2.1. Thuat ngir chuong trinh mén hoc va cac van d¢é lién quan
2.2. Chuong trinh 1am vin trudc cach mang thang Tam va triét 1i day hoc vi khoa cir
2.3. Chuong trinh 1am vin tir sau cach mang thang Tam dén 1986 va triét 1i day hoc
tiép cén ndi dung.
2.4. Chuong trinh 1am van tir sau nim 2000 va triét 1i day hoc phat trién ning luc.
Chuwong 3: Lam viin trong nha truweong va thue trang doc, viét, nghe, néi
(Li thuyét 2 tiét + thyc hanh, bai tap 5 tiét + 3 thao luan + tu hoc 30 tiét)
3.1. Uu diém va han ché ctia chuong trinh, sach gido khoa phan lam vian
3.2. Nhiing tdc dong cua cudc cach mang cong nghé 4.0
3.3. Thyc trang doc, viét, nghe, ndi cua hoc sinh
Chuwong 4: Phwong phap phat trién ning luc tao 1ap viin ban cho hoc sinh
(Li thuyét 6 tiét + thuc hanh, bai tap 6 tiét + 2 thao luan + ty hoc 30 tiét)
4.1. Khai niém nang luc va day hoc phat trién nang luc
4.2. Nang luc tao lap van ban
4.3. Phuong phap day viét
4.4. Phuong phap day noi

6. Lich trinh va hinh thic t6 chirc day hoc

Hinh thire t6 chire day va hoc
Noi dung L)'/’ Thuc Thao luan | Tu hoc, Téng

thuyet, hanh — nhom/16p | tu nghién
Baitap | Thuctip | (Néuco) ctiru

Chuwong 1: Khai quat chung

vé mén lam viin trong nha 4 2 1 15 22
truwong

1.1. Tén goi mdn hoc

- Viét luan

- Luén van thi pham 1 0 0 2

- Tap lam van

- Lam van




1.2. Vi tri
- Thoi ki phong kién va Phap

thudc

- Thoi ki sau cach mang 3
thang Tam dén 1986

- Thoi ki 2002 dén nay

1.3. Ban chat ciia phan mén

Lam van trong nha trudong

- Lam vdn la hoat dong

chuyén y thanh 1oi

- Lam van la hoat dong tao

lap van ban 10
- Hoat dong tao lap van ban

trong nha truong cd tinh

“truong quy”

- Lam van la hoat dong mang

tinh thyc hanh tong hop va

van dung ¢ mtc do cao

- Lam vén trong nha truong

vira 1a mén hoc cong cu vura

la mét khoa hoc

Chuong 2: Triét li DH va

chwong trinh mén hgc 15 20
2.1. Thuat nglt chuong trinh

mén hoc va cdc van dé lién

quan

- Chuong trinh moén hoc

- Quan diém, nguyén tic

- Muc tiéu

- No6i dung 2
- Phuong phéap

- Phuong tién




- Hinh thire o churc day hoc

- Kiém tra danh gia

2.2. Chuong trinh lam van
trudc cach mang thang Tam

va triét li day hoc vi khoa ctr

2.3. Chuong trinh lam van tu
sau cach mang thang Tam
dén 1986 va triét 1i day hoc

tiép can nd1 dung.

2.4. Chuong trinh 1am van tur
sau nim 2000 va triét 1i day

hoc phat trién nang luc.

Chuwong 3: Lam van trong
nha trwong va thuc trang

doc, viet, nghe, noéi

30

40

3.1. Uu diém va han ché cua
chuong trinh, sach gido khoa

phan lam van

10

3.2. Nhiing tac dong ctia cudc

cach mang cong ngh¢ 4.0

10

3.3. Thyc trang doc, viét,

nghe, ndi cia hoc sinh

10

Chuong 4: Phwong phap
phat trién niing luc tao 1ap

van ban cho hgc sinh

30

38

4.1. Khai ni¢m nang lyc va
day hoc phat trién nang luc
- Nang luc

- Day hoc phat trién ning lyc

4.2. Ki nang va nang lyc tao

lap van ban




- Ki ndng lam van

- Nang lyc tao lap van ban

4.3. Phuong phap day viét 10
- Day viét van ban tu sy

- Day viét vin ban miéu ta

- Day viét van ban biéu cam
- Day viét van ban nghi luan 2 2 1
- Day viét vian ban thuyét
minh

- Day viét van ban hanh

chinh — cong vu

4.4. Phuong phap day noi 10
- Muc dich, yéu cau day noéi

+ Trinh bay mot van dé

+ Phong van va tra 1oi phong
van 2 2 1
+ Phét biéu theo chu dé
+ Phat biéu tu do

- Quy trinh day noi

- Phuong phép day noi

Tong 18 16 8 90 126

7. Hoc li¢u
7.1. Hoc liéu bt bujc

1. P Ngoc Théng (chu bién) (2007), Lam van, Nxb Pai hoc Su pham, Ha Nbi.

2. Mai Thi Kiéu Phuong (2009), Phirong phdp day va hoc ki ning lam van, NXB Pai
hoc Quéc gia, Ha Noi.

7.2. Hoc li¢u tham khdo thém

1. Mai Thi Kiéu Phuong (2009), Phwong phdp day va hoc lam van, NXB Dai hoc
Quoc gia, Ha Noi.
2. B0 Ngoc Thong (2002), Poi mdi viéc day va hoc mon Ngit van o THCS, NXB Giao

duc, Ha Noi.
8. Hinh thirc kiém tra - danh gia két qua hoc tap hoc phin
8.1. Kiém tra - dinh gid thwong xuyén: Ty 1& 30%

Diém kiém tra- danh gia thuong xuyén duoc chim theo thang diém 10, 1am tron

7




dén mot chir s6 thap phan.

Cin ctr vao sb tiét hoc c6 mit trén 16p/nhom cua hoc vién dé giang vién cho diém
chuyén cén:

Hoc vién tham gia: + 100% s6 tiét hoc cua hoc ph'?m dat diém 10;

+ 96-99% sb tiét ctia hoc phﬁn dat diém 9;
+92-95% s6 tiét cua hoc phﬁn dat diém 8;
+ 88-91% sb tiét ctia hoc phén dat diém 7;
+ 84-87% s6 tiét cua hoc phﬁn dat diém 6;
+ 80-83% s tiét cua hoc phﬁn dat diém 5;
8.2. Kiém tra - dinh gid giita ki : Ty 16 20%

- Piém kiém tra- ddnh gia giita ky dugc chdm theo thang diém 10, lam tron dén
mét chir sd thap phan. Hinh thuc kiém tra; cho hoc vién lam bai 1 tiét trén 16p hodc
viét thu hoach.

- Yéu ciu thyc hién khi day- hoc dugc 2 $6 gi0 cua hoc phén theo quy dinh.

8.3. Kiém tra danh gida hét hoc phin: Ty 1& 50%

Piém danh gia hoc phan theo hinh thirc thi viét, thoi gian lam bai 120 phut. Kiém
tra danh gia hoc hét hoc phan bao gdm tong diém cua 3 ndi dung danh gia theo hé sb:
Piém kiém tra thuong xuyén danh gia su chuyén can, tinh doc 1ap va sang tao cua hoc
vién (TX), diém kiém tra giita ky (GK) va diém thi két thiic hoc phan (PT) dugc chim
theo thang diém 10, lam tron dén mot chit s6 thap phan va tinh theo cong thirc sau:

Diém hoc phan: PHP = 0,3TX + 0,2GK + 0,5DT.

8.4. Lich thi, kiém tra (Theo quy dinh)
Ngay thang 12 nam 2017

Phé duyét cia Trudng Truwéng khoa  Trwéng BM Nguoi bién soan

Vii Thanh Ha L& Thi Phugng



